PERSONALVERTRETUNG UND GEWERKSCHAFT
DER NIEDEROSTERREICHISCHEN LANDWIRTSCHAFTSLEHRER*INNEN

Niitzliche Hinweise zur Reisekostenabrechnung fiir AUSLANDSREISEN mit dem
Reisemanagementprogramm
Erganzend zu den Schulungsvideos

Eine Reisekostenabrechnung fiir Auslandsreisen darf nur nach einem vorher
genehmigten Reiseantrag gelegt werden!!!

Reisekostenabrechnung stellen

Beispiele

Eine Reisekostenabrechnung wird
+ ,aus verfiigbaren Reisen” = mit genehmigtem
Reiseantrag gestellt.

Es 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl des benétigten
Reiseschemas. Hier ist Auslandsreise zu wahlen.

In den Abrechnungsdetails sind die notwendigen
Angaben bereits aus den Reiseantrdgen libernommen
und wenn notwendig zu korrigieren und ergdnzen.
Bei ,von — bis“ sind die tatsachlichen Abfahrts- und
Ankunftszeiten einzugeben und bei ,,Abfahrt von“ und
,Ankunft an“ — die tatsachlichen Orte.

Durch einen Klick auf ,Reiseziel” 6ffnet sich ein neues
Fenster.

ACHTUNG: Hier ist bei Land ,Osterr Ausland”
einzugeben, wenn im Reiseantrag , Tagesgebiihr
It. Inlandstarif genehmigt wurden.

Bei Ort ist das Land und der Zielort einzutragen.

+ Aus verfiigbarer Reise

< Auslandsreise
T ——

Bezirksr 0. NG Tar. 2

Abrechnungsdetails

Abfahrt von:

A

*on: | 26.03.2021, 08:00 3
@ Arbeitsplatz O Wohnort

3 |

*Bis: ‘ 26.03.2021, 08:01

Ankunft an:  (e) Arbeitsplatz () Wohnort

Ankunft an:

®) Arbeitsplatz Wohnort

*Reiseziel:

Land (2)

| Ostert|

dhlen
or | Deutschland/Bertin )
*Land:




PERSONALVERTRETUNG UND GEWERKSCHAFT
DER NIEDEROSTERREICHISCHEN LANDWIRTSCHAFTSLEHRER*INNEN

Bei Steuerlichen Tatbestand ist ,AulRendiensttatigkeit”
zu wahlen.

Es konnen auch hier bei Bedarf zusatzliche Reiseziele
eingegeben werden.

Grund und Bemerkungen konnen bereits aus dem
Reiseantrag Gibernommen sein— verstandliche
Beschreibungen verwenden — KEINE Abkiirzungen.

Vor den weiteren Schritten ist die Kostenabrechnung
zu sichern!

Nach dem Sichern kdnnen die bendtigten Anlagen wie
z.B. Teilnahmebestatigung hochgeladen werden.

Spesen Abrechnen

Hier konnen folgende Kosten verrechnet werden:

+ Tagesgebiihren

+ Spesen fir 6ffentliche Verkehrsmittel, Hotel (max.
€ 105,- pro Nacht fr Nachtigung ohne Friihstiick)
genehmigte Seminarkosten,...

+ Beforderungszuschuss, wenn die Fahrt(Flug-)kosten
bis zur Staatsgrenze ersetzt werden.

ACHTUNG: Bei genehmigten Reiseantrdagen

unbedingt bei den Bemerkungen nachlesen

welche Kosten verrechenbar sind z.B.

+) Reisekosten bis zur Staatsgrenze oder bis zum
Zielort

+) Tagesgebiihr It. Inlandstarif

+) kein Ersatz der Kosten fiir Transport und
Eintritte am Zielort

+) ...

Spesenabrechnung erfolgt wie bei Inlandsreisen.

Steuerlicher Tatbestand

Tagesgebiihr

O
> AuRendiensttatigkeit
> Dienstzuteilung
=

Sichern | zum \'G senden

7 Betrag berechnen

Erstattung gesamt

Spesen gesamt -,— EUR

Tagesgebihr
'€ 26.03.2021 - 26.03.2021
+ Spesen hinzufiigen
# Kilometergeld beantragen

# Befbrderungszuschuss beantragen

Abbrechen

B @

[7] Méchtigungsgebiihr
[] Fahrtstrecke

[] Vorschuss

[] Abzuggem. 51 (4) RGV
[] Abzug gem. 539 (3) RGV
[] Bahn




