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Beantragung einer Auslanddienstreise im ESS für Reisen, für die 

auch Reisegebühren verrechnet werden sollen 

GILT NICHT für SVA oder Erasmus Reisen! 

Bei einer Auslandreise muss bei „Reisetätigkeit“ das richtige „Konto“ 

ausgewählt werden.  

Dies erfolgt entweder indem man  

+) bei „Land“ das entsprechende Land auswählt und die Auswahl mit der  

    ENTER Taste bestätigen, dann ändert sich das Konto automatisch 

+) oder man wählt bei „Reisetätigkeit“ Konto das Konto „c – Konto 5613400“ 

     bitte ACHTUNG – es muss das Konto mit „c“ (kleinem c) ausgewählt werden,  

     in der vorgegebenen Liste weiter nach unter scrollen. 

 

 

Wird die Länderauswahl nicht mit „Enter“ bestätigt bzw. das Konto nicht richtig geändert erscheint 

folgende Fehlermeldung 


